Checkliste Gesprachsfiihrung

Aspekt Teilaspekt Vorbereitung

Welche Themen will ich in welcher
Reihenfolge ansprechen?

Sachebene Welche Argumente/Grinde habe ich?

Welche Beispiele habe ich?

Was ist mein Maximal-/Minimalziel?

Appellseite Welche Wiinsche habe ich?

Welche Forderungen habe ich?

Wie kann ich ein positives Klima schaffen?

Wie kann ich Kritik duBern, ohne zu

Beziehungsseite
9 verletzen?

Wie sieht mein Gesprachspartner die
Situation?

Wie erlebe ich die Situation?

Selbstkundgabe | Was sind meine Geflihle und Bedlrfnisse?

Was davon will ich mitteilen?

Experten flr Fihrungsfragen: www.resource-people.de




